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POSGRADO EXTERNO INACIPE

LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO DE

POSGRADO EXTERNO'

DEL OBJETO DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

DE POSGRADO EXTERNO

Articulo 1. Los presentes lineamientos generales tienen por objeto establecer las cuotas de
recuperacion y reglas para la contratacion y operacién del servicio de posgrado externo que imparte
el Instituto Nacional de Ciencias Penales.

DE LOS CONCEPTOS GENERALES

Articulo 2. Para efectos del presente instrumento, se entendera por:

VI

VILI.

VIIIL

Contratante.- La institucién publica o privada que haya aceptado la propuesta
educativa del Instituto Nacional de Ciencias Penales.

Coordinador Académico.- Persona designada por el Instituto Nacional de Ciencias
Penales que sera responsable de la operacién y logistica del servicio contratado.

Costo del servicio.- Cantidad a pagar por la institucion publica o privada solicitante, que
se calcula multiplicando el nimero de horas del programa de posgrado de que se trate
por el costo del servicio contratado.

Gastos de operacién.- Comprende los gastos de transportacion y viaticos de
coordinadores académicos y/o profesores y el pago de honorarios profesionales a
profesores.

INACIPE - Instituto Nacional de Ciencias Penales.

Presupuesto.- Propuesta econémica que formula el Instituto Nacional de Ciencias
Penales al contratante respecto de los servicios solicitados.

Servicio.- Los servicios que ofrece el Instituto Nacional de Ciencias Penales en materia
de posgrado externo: Elaboracion de Planes y Programas, Coordinacién Académica y
Control Escolar.

Viaticos.- comprenden la transportacién, alimentacion y hospedaje de acuerdo a los
tabuladores del Instituto Nacional de Ciencias Penales. Se cuenta con un tabulador
para viaticos a honorarios profesionales y otro para viaticos a servidores publicos,
mismos que se aplicaran en lo conducente. '

Tabulador para el pago de horas clase impartidas a profesores: Conforme al cual se
calcula el pago de sus servicios. Se aplicara el que se encuentre vigente al momento
de la contratacion del servicio. :

! Aprobados en la 4 sesion ordinaria de la H. Junta de Gobiemo, celebrada el 5 de diciembre de 2005.
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Tabulador para el cobro de servicios por “Tramites Escolares” Documento que
especifica los conceptos y cantidades que se cobraran por constancias, documentos y
examenes que emita la Direccion de Posgrado, y que son pagados por los alumnos.

DEL TIPO, OBJETO Y DURACION DEL POSGRADO EXTERNO

Articulo 3. Los estudios de posgrado externo a que se refiere el presente instrumento son los

siguientes:

Especialidad.- Son estudios que tienen por objetivo profundizar y ampliar los
conocimientos y destrezas que requiere el ejercicio profesional en un area especifica
de las ciencias penales y de la politica criminal. Tienen una duracién minima de 300
horas.

Maestria.- Son estudios que proporcionan al alumno una formacién amplia y sélida en
la disciplina de que se trate; con el proposito de desarrollar las capacidades que le
permitan iniciarse en la investigacién y el ejercicio académico e incorporar a la practica
profesional los avances del desarrollo cientifico en el &mbito de las ciencias penales y
de la politica criminal. Tienen una duracién minima de 600 horas.

Doctorado.- Son estudios que tienen por objetivo habilitar al doctorando para el manejo
creador del metodo cientifico, dirigido al desarrollo de la investigacion, el ejercicio
académico y a cualquier actividad innovadora en el ambito de las ciencias penales y de
la politica criminal. Tienen una duracién minima de 900 horas.

Articulo 4. El niumero de horas de cada posgrado externo sera establecido en el plan de estudios
correspondiente. El cupo maximo por grupo es de cuarenta alumnos en el caso de especialidad y
maestria, y de veinte alumnos para el doctorado.

DE LOS SERVICIOS DE POSGRADO EXTERNO

Articulo 5. Los servicios que ofrece el posgrado externo son:

Elaboracion de Planes y Programas. Este servicio comprende lo siguiente:

a) Determinacién de lineamientos con base en el Reglamento de Estudios de
Posgrado del INACIPE.

b) Diagnostico de necesidades de la Institucion solicitante para integrar el plan y
programas de estudio.

c) Contacto y coordinacion de especialistas para la elaboracién del plan y programa
de acuerdo a los lineamientos.

d) Presentacién y, en su caso, aprobacién por parte del Consejo Académico del
INACIPE.

e) Entrega del Plan y Programa de estudio a la institucion contratante.
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. Control Académico. Este servicio comprende lo siguiente:

a) Elaboracién de propuesta de planta docente.

b) Presentacion y, en su caso, aprobacién de la planta docente por el Consejo
Académico y la Junta de Gobierno del INACIPE.

c) Invitacién a profesores y coordinaciéon de agenda de clases.

d) Seguimiento a los profesores durante la imparticion del curso.

e) Actualizacién de programas.

f) Evaluacion docente.

g) Entrega de calificaciones.

h) Coordinacién y/o tramitacién de pago a profesores, vidticos y transportacion.

i) El cupo maximo por grupo es de cuarenta alumnos en el caso de especialidad y
maestria, y de veinte alumnos para el doctorado.

II. Control Escolar. Este servicio comprende lo siguiente:

Proceso de seleccion e ingreso de alumnos.

Registro de validez oficial.

Tramite y control de expedientes y situacién académica de alumnos.

Previo pago de derechos por parte del alumno, gestién de tramites académicos.
Seguimiento y supervision del adecuado desarrollo de los estudios.

Logistica y operacion.

La operacion estara sujeta al Reglamento de Estudios de Posgrado del INACIPE y
sus respectivos manuales de procedimientos.

Q20 00 T W
N’ N Nt N ot

DEL COSTO DE LOS SERVICIOS DE POSGRADO EXTERNO

Articulo 6. El costo de los servicios de posgrado se determinara multiplicando el costo por hora
reflejado en la siguiente tabla, segun se trate de una institucién publica o privada, por el numero de
horas clase que indique el programa, de acuerdo al tipo de posgrado solicitado, conforme al siguiente
tabulador:

TABULADOR DE SERVICIOS QUE OFRECE POSGRADO EXTERNO

- SERVICIOT SECTORPUBLICO  SECTORPRIVADO
E'aborliffg”r:ri ;;a”es y $406.22 $628.44
Coordinacion Académica $267.00 $489.44

Control Escolar $722.22 $944 44
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Articulo 7. El costo de los gastos de operacion —pago de honorarios a profesores, la transportacion y
los viaticos- que resulten del presupuesto podran ser cubiertos de forma directa por la institucion
solicitante, en cuyo caso se compromete a respetar las condiciones que marquen, para cada caso,
los tabuladores del INACIPE, o podran ser gestionados por el INACIPE mediante el pago del 10%
adicional respecto del monto que refleje cada uno de ellos en el presupuesto.

Articulo 8. Para el caso de segundos grupos o generaciones de un mismo posgrado externo, el
INACIPE no hara cobro alguno respecto a la utilizacion del plan y programa.

Articulo 9. En el caso de que alguna institucion educativa publica o privada solicite el servicio de
control académico, se aplicard el tabulador de sector publico.

DE LA FORMA DE CONTRATACION Y PAGO

Articulo 10. La institucion contratante debera enviar un oficio solicitud dirigido al Director General del
Instituto Nacional de Ciencias Penales. En respuesta, el INACIPE enviara un presupuesto en donde
se indicara el alcance, términos y condiciones del servicio de posgrado solicitado. En su oportunidad,
la institucion solicitante respondera con un escrito u oficio de aceptacion firmado por la persona
legalmente facultada para la contratacion de servicios. El escrito u oficio de aceptacion debera ir
acompafiado de una copia de la identificacion oficial y del poder notarial o documento en que conste
la facultad de representacion legal del signatario.

Articulo 11. El pago se realizard mediante depésito electrénico a la cuenta bancaria del Instituto
Nacional de Ciencias Penales o mediante pago en la tesoreria del INACIPE, con cheque certificado
emitido por la institucién solicitante.

Articulo 12. El pago correspondiente a los servicios contratados se realizara conforme a los términos
y fechas que se establezcan de comun acuerdo entre las partes.

Articulo 13. Cuando el contratante decida realizar el pago total del servicio en una sola exhibicién al
inicio de actividades, se le aplicara el 5% de descuento sobre el presupuesto.

Articulo 14. La Direccion de Administracion del INACIPE se hara cargo de los tramites y gestion del
cobro por los servicios que se ofrecen.

DE LOS GASTOS OPERATIVOS DEL CONTROL ACADEMICO

Articulo 15. Para el caso en que el contratante decida gestionar los gastos de operaciéon por su
cuenta, el coordinador académico del INACIPE supervisara que los pagos se realicen oportunamente,
y la Institucién contratante debera sujetarse a lo siguiente:

l. Pago a profesores.- El contratante, previa recepcién del recibo que corresponda por
parte del maestro, debera realizar el pago correspondiente a sus honorarios en la
ultima sesién del médulo que haya impartido. Dicho pago tendra que ser igual o
superior al tabulador “Pago a profesores” del INACIPE.
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1. Alimentacién y hospedaje para profesores.- El contratante gestionara e informara al
coordinador académico respecto de los vidticos a profesores; lo anterior podra
realizarlo de cualquiera de las siguientes formas:

a.

El contratante podréa gestionar y otorgar al maestro alojamiento y alimentacion por
un importe que sea igual o superior a lo establecido en el tabulador “Viaticos a
profesores” del INACIPE o,

Podra realizar un depésito electronico a la cuenta que el profesor determine, con 72
horas de anticipacion a la fecha de imparticion de la clase y cuyo importe sea igual
o superior al establecido en el tabulador “Viaticos a profesores”.

1. Transportacion para profesores.- El contratante gestionard e informara al
coordinador académico respecto de la contratacidn y reservacién de transporte que
corresponda. Lo anterior podra realizarlo de la siguiente forma:

a.

Transportacion aérea: El contratante debera gestionar el boleto electrénico que
corresponda y notificar al coordinador académico con 72 horas de anticipacion a la
fecha de vuelo.

Transportacion terrestre: Para el caso de transporte terrestre, el contratante debera
realizar via deposito electronico el pago que corresponda al pasaje (viaje redondo).
Dicho depésito debera efectuarlo con 72 horas de anticipacion a la fecha de
imparticion de la clase a la cuenta que el profesor determine.

DE LOS GASTOS OPERATIVOS DEL CONTROL ESCOLAR

Articulo 16. Para el caso en que el contratante decida gestionar por su cuenta la transportacién y
viaticos del coordinador académico, deberé sujetarse a lo siguiente:

. Alimentacion y hospedaje para coordinadores académicos

a.

El contratante podra gestionar y otorgar al coordinador alojamiento y alimentacion
por un importe que sea igual o superior a lo establecido en el tabulador “Viaticos
para servidores publicos” del INACIPE o,

Podra realizar un depésito electrénico a la cuenta que para tal efecto le designe el
coordinador académico con 72 horas de anticipacién a la fecha de presentacion y
cuyo importe sea igual o superior al establecido en el tabulador “Viaticos para
servidores publicos” del INACIPE.

1. Transportacion para coordinadores académicos

C.

Transportacion aérea: El contratante debera gestionar el boleto electronico que
corresponda y notificar al coordinador académico con 72 horas de anticipacion a la
fecha de vuelo.

5deé6



) gt (L
PGR DIRECCION DE POSGRADO Zun i o
2 POSGRADO EXTERNO . it

INACIPE

d. Transportacién terrestre: Para el caso de transporte terrestre, el contratante debera
realizar via depdsito electrénico el pago que corresponda al pasaje (viaje
redondo). Dicho deposito deberd efectuarlo con 72 horas de anticipacion a la
fecha de visita programada a la cuenta del servidor publico comisionado.

Articulo 17. Los gastos correspondientes a tramites escolares seran a cargo del alumno conforme al
tabulador para el cobro de servicios por “Tramites Escolares”.

DEL APOYO INSTITUCIONAL
Articulo 18. El contratante acepta la incorporacion, sin costo alguno, dentro del posgrado que se
imparta, de hasta cinco alumnos que el INACIPE determine.

ASUNTOS NO PREVISTOS

Articulo 19. Los asuntos no previstos en los presentes lineamientos seran resueltos por acuerdo del
Director de Posgrado, el Secretario General Académico y el Director General.,

TRANSITORIO:

PRIMERO: Los tabuladores aprobados en estos lineamientos seran revisados y
actualizados anualmente.

SEGUNDO: Las presentes politicas entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién por la Junta
de Gobierno del Instituto Nacional de Ciencias Penales.
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