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VI  OPERACION VIL.

VIIL  ACUERDOS DEL COMITE VIIL

ANEXOS

L MARCO JURIDICO
I MARCO JURIDICO

K
A) CONSTITUCION l"{rl[.iTIC;\ DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, ARTICULO 134, B) ..

I3) LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, ARTICULO 22, (D,

0. K. DEL 07 DE JULIO DE 2005) C) REGLAMENTO DE LA LEY DE ADOQUISICIONES,

; ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO,
C) REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES, ARTICULOS 14 AL 19, I

;\lrll{lﬂl\l[L‘leEP‘{'I'{)S Y SERVICIOS DEL SECTOR l_
PUBLICO, ARTICULO 14 AL 19 (D. 0. F. DEL 20 DE ; '

\
AGOSTO DE 2001) )
D) POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA D) \ )
DE  ADQUISICIONES,  ARRENDAMIENTOS ¥ | N
SERVICIOS. ||
!
) DEMAS ORDENAMIENTOS LEGALES Y E) LEY FEDE R ) I"\
| DISPOSICIONES ADMINISTRATIVAS, RELACIONADAS | ) ) LEY _1-.|;~.mu_lim, DE PRESUPUESTO ¥ ms,brmeWImMUJ
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CON LA CONTRATACION DE ADQUISICIONES, | HACENDARIA e
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS QUE REALIZAN
LAS ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA F) DEMAS ORDENAMIENTOS LEGALES Y DISPOSICIONES
FEDERAL. ADMINISTRATIVAS, ~ RELACIONADAS ~ CON LA
CONTRATACION DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS QUE REALIZAN LAS
ENTIDADES DE LA  ADMINISTRACION PUBLICA

I1, INTRODUCCION

EI. PRESENTE MANUAL CONTEMPLA LAS REFORMAS Y
ADICIONES A LA LEY DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO, PUBLICADAS EL 07 DE JULIO
DE 2005, EN EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION, LAS
CUALES ENTRAN EN VIGOR AL DIA SIGUIENTE DE SU
PUBLICACION,

ESTAS REFORMAS Y ADICIONES FUERON CONTEMPLADAS EN
EL. MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL. INACIPE, MISMAS QUE FUERON SOMETIDAS A
CONSIDERACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INACIPE, EL 03 DE JUNIO

FEDERAL.,

II. INTRODUCCION

. EL 21 DE AGOSTO DE 2005, EN EL DIARICO OFICIAL DE LA

FEDERACION, Y LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN. EL
DECRETO QUE REFORMA, ADICIONA Y DEROGA DIVERSAS
DISPOSICIONES DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE

ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO, PUBLICADO EL JUEVES 30 DE NOVIEMBRE DE 2006, EN
EL DIARIO OFICIAL DE LA FEDERACION,

LLAS ADICIONES FUERON CONTEMPLADAS EN EL MANUAL DE
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL® COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL
INACIPE, MISMAS QUE FUERON  SOMETIDAS A
CONSIDERACION DEL  COMITE DE  ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL INACIPE, EL 14 DE
FEBERO DE 2007. EN SU SEGUNDA SESION EXTRAORDINARIA.
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[II. DEFINICIONES

[1I. DEFINICIONES

LEY.- LA LEY DE ADQUISICIONES, A) ..
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR
PUBLICO.

B)

REGLAMENT(O.- FI. REGLAMENTO DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL SECTOR PUBLICO.

; ) .
POBALINES.- POLITICAS, BASES Y LINEAMIENT(S
EN MATERIA DE ~ ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.-  SON LOS
ORDENAMIENTOS PROPIOS DEL INSTITUTO
NACIONAL DE CIENCIAS PENALES, PARA LLEVAR A
CABO SUS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS, CON BASE A LO DISPUESTO EN EL PEN
ULTIMO PARRAFO DEL ARTICULO 1 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS |
DEL SECTOR PUBLICO.

D) ..
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SE REFIERE A LOS ASPECTOS QUE COMPRENDE EL
ARTICULO 3 DE LA LEY.

E) LICITACION  PUBLICA.- PROCEDIMIENTO  DE E) ..
CONTRATACION PREVISTO POR LOS ARTICULOS 26,
FRACCION 1Y 28 DE LA LEY; Y ARTICULOS 22 AL 24
DEL REGLAMENTO.

) LICITACION PUBLICA NACIONAL.- PROCEDIMIENTO F) .. ARTICULOS 26 FRACCION 1 Y 28 FRACCIONT ....
DE CONTRATACION A QUE SE REFIEREN LOS
ARTICULOS 26 FRACCION 1 Y 28 DE LA LEY; ASI
COMO EL ARTICULO 24 DEL REGLAMENTO.

G) LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL.-
PROCEDIMIENTO DE ('.‘(‘.IN']‘R;\'I'ACII‘.’JN A QUE SE
REFIERE EL .-"uI{'I‘iCL‘I.{) 28 FRACCION 11 DE LA LEY;
A‘Si COMO EL MZ'I‘iCIJL(} 23 DEL REGLAMENTO.

G) ... SE FERIEREN LOS ARTICULOS 26 FRACCION I Y 28
FRACCIONII ...

H)y  EXCEPCON A LA LICITACION  PUBLICA.- , e A BRI ‘ B!
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION PREVISTO EN H) ... EN LOS ARTICULOS 40, 41 Y 42 DE LA LEY, ...
LOS ARTICULOS 40 Y 41 DE LA LEY; Y ARTICULOS 49
AL 52 DEL REGLAMENTO, . ,

: . I) ..ARTICULOS 26 FRACCION II, 41 Y 42 DE LA LEY...

I INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.-
PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION A QUE SE
REFIERE 1LOS ARTICULOS 26 FRACCION II DE LA
LEY; Y ARTICULO 53 DEL REGLAMENTO.

J)

1) ADJUDICACION DIRECTA.- PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION PREVISTO POR LOS ARTICULOS 26
FRACCION 1II, 41 Y 42 DE LA LEY; ASI COMO EL
ARTICULO 54 DEL REGLAMENTO.
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K) LEY FEDERAL DE PRESUPUESTO Y RESPONSABILIDAD
HACENDARIA.- ORDENAMIENTO QUE TIENE POR
ORJETO REGLAMENTAR LOS ARTICULOS 74 FRACCION |
IV, 75, 126 Y 134 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, EN AMETERIA DE
PROGRAMACION, PRESUPUESTACION, APROBACION,
EJERCICIO, CONTROL Y EVALUACION DE LOS
INGRESOS Y EGRESOS PUBLICOS FEDERALES.

V. OBIJETIVO V. OBJETIVO

ESTABLECER LOS LINEAMIENTOS A QUE DEBERAN SUJETARSE | .. .INTEGREN EL COMITE Y SUBCOMITES DE ADQUISICIONES,
LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE INTEGREN EL COMITE DE | ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE “EL INACIPE", PARA EL
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS, DEL | CUMPLIMIENTO EN  MATERIA DE AUSTERIDAD, MEJORA Y
INACIPE, EN EL ANALISIS Y DICTAMEN DE LOS ASUNTOS | MODERNIZACION DE LA GESTION FUBLICA.

SOMETIDOS A SU CONSIDERACION, PARA EL. CUMPLIMIENTO
DE LOS PRINCIPIOS DE EFICIENCIA, EFICACIA ¥ HONRADEZ EN
LA ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS PUBLICOS. !
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V. INTEGRACION V. INTEGRACION

EL COMITE SE INTEGRARA DE LA SIGUIENTE FORMA:

A) MIEMBROS CON DERECHO A VOZY VOTO, A)

1. PRESIDENTE. i

EL DIRECTOR DE ADMINISTRACION DEL
INSTITUTO NACIONAL DE  CIENCIAS
PENALES. 2

2. SECRETARIO FJECUTIVO,

ElL. SUBDIRECTOR DE RECURSOS
MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

3, VOCALES. \
a) EL SECRETARIO GENERAL
ACADEMICOy;
b) ELL. SECRETARIO GENERAL DE 3. rs
PROFESIONALIZACION Y b

EXTENSION; Y
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¢) El. SUBDIRECTOR DE RECURSOS
HUMANOS Y FINANCIEROS., ) R
¢) EL SUBDIRECTOR DE
RECURSOS FINANCIEROS,
d) EL. RESPONSABLE DE LOS
ALMACENES E INVENTARIOS.,
B)

B) MIEMBROS CON DERECHO A VOZ, PERO S5IN VOTO,

a) ..
1. ASESORES.
a) UN SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO
POR EL AREA JURIDICA; \
b) UN SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO 0)

POR EL ORGANO INTERNO DE
CONTROL EN EL INACIPE; Y

c) UN SERVIDOR PUBLICO DESIGNADO
POR EL AREA NORMATIVA DE LA 2,
SECRETARIA DE LA FUNCION




godduueuduudy

;"{]If s,
“ﬂﬁ H l!w, Primera Sesion Ordinaria 2007 de la . Junta de Gobierno del

" Instituto Nacional de Ciencias Penales

7 de marzo de 2007
VTS T

[ PUBLICA (EN SU CASO) a) .. )

% INVITADOS.

a) TAMBIEN PODRAN PARTICIPAR EN

LAS SESIONES, LOS SERVIDORES
PUBLICOS, CON DERECHO A VOZ
PERO SIN VOTO, LOS SERVIDORES
PUBLICOS CUYA INTERVENCION

CONSIDERE NECESARIA EL
SECRETARIO FJECUTIVO, PARA
ACLARAR ASPECTOS TECNICOS O b)

ADMINISTRATIVOS RELACIONADOS
CON LOS :tSUN'l'pS SOMETIDOS A
LA CONSIDERACION DEL COMITE.

b} LOS INTEGRANTES DEL COMITE
CON DERECHO A VOZ Y VOTO
PODRAN DESIGNAR POR ESCRITO A

SUS RESPECTIVOS SUPLENTES, LOS
QUE DEBERAN TENER EL NIVEL ) .
JERARQUICO INMEDIATO |'|
INFERIOR, Y SOLO PODRAN \
PARTICIPAR EN AUSENCIA DEL \r
TITULAR. ! '\
¢) LA RESPONSABILIDAD DE CADA - \ !
INTEGRANTE DEL COMITE \

QUEDARA LIMITADA AL VOTO O
COMENTARIO QUE EMITA U OMITA,
EN LO PARTICULAR, RESPECTO DEL
ASUNTO SOMETIDG A sU
CONSIDERACION, CON BASE EN LA
DOCUMENTACION QUE LE SEA

0
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PRESENTADA.

d) EN ESTE SENTIDO, LAS Vi
DETERMINACIONES Y OPINIONES :
DE 1OS MIEMBROS DEL COMITE, NO
COMPRENDEN LAS ACCIONES U A)

OMISIONES QUE POSTERIORMENTE
SE  GENEREN DURANTE EL 1i
DESARROLLO DE LOS
PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION 0 EN EL
CUMPLIMIENTO DE LOS

CONTRATOS,

3. . LAJUNTA DE GOBIERNO DEL INACIPE.
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VL. FUNCIONES
4.
A. DEL COMITE,
1. REVISAR LOS PROGRAMAS Y PRESUPUESTOS
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS, ASI COMO FORMULAR LAS
OBSERVACIONES Y  RECOMENDACIONES
CONVENIENTES;
5. AUTORIZAR ~ CUANDO  SE  JUSTIFIQUE,
SUBCOMITES : DQUISICIONES,
2. DICTAMINAR, "]f""“iip'”’m'r.":,,.)ﬁqmi{;ﬁ llli?{(fiﬁ:\;]ilbjﬂ‘}m'l'ﬂﬂ EI SI-ZIW[{.‘?DS? Ast COMO
INICIACION DEL PROCEDIMIENTO, & ) P i s v -

LA PROCEDENCIA DE NO CELEBRAR
LICITACIONES PUBLICAS POR

y 8 oo g Py Pl ; |_ :_ o .' g . v 5 . 3 ! L3 e
l:*‘:‘lfjl'lNlllg;:ﬂ';}'h F;{-:‘W(f}:g\} ?*ﬂl-'x-'i?;rml :’;’ DE LOS ASUNTOS QUE PUEDAN CONOCER, |Y
SUPUESTOS DE EXCEPCIO! VISTOS E LA FORMA Y TERMINOS EN QUE DEBERA

ARTICULO 41 DE ESTA LEY, SALVO EN LOS INFORMAR AL PROPIO COMITE EN FORM \

FUNCIONAMIENTO DE LOS MISMOS, ASI COMD
LOS LIMITES DE RESPONSABILIDAD RESPECTO

CASOS DE LAS FRACCIONES 1, 11 Y XII DEL £ e : | g
PROPIO PRECEPTO.” EN CUYO CASO SE [IIJIN}LLI'TL.;IH[S;TT[\I.. DE. - CaBa nei i S
DEBERA INFORMAR AL PROPIO COMITE UNA y
VEZ CONCLUIDA LA CONTRATACION ||EL
RESPECTIVA. DICHA FUNCION TAMBIEN 6. |
PODRA SER EJERCIDA DIRECTAMENTE POR
FL DIRECTOR GENERAL DEL INACIPE, QUIEN
PODRA DELEGARLA EN EL DIRECTOR DE \
ADMINISTRACION. ll"

1 AUTORIZAR, EN LOS CASOS QUE SE ESTIME
3. PROPONER LAS POLITICAS, BASES Y NECESARIO, LA CREACION, INTEGRACION Y |
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ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS, ASI COMO AUTORIZAR LOS
SUPUESTOS NO PREVISTOS EN I;IS'[:AH Y
SOMETERLAS PARA CONSIDERACION Y
APROBACION DE LA JUNTA DE GOBIERNO .

ANALIZAR TRIMESTRALMENTE EL INFORME
DE LA CONCLUSION DE LOS CAS08
DICTAMINADOS CONFORME AL NUMERAL 2)
ANTERIOR, ASI COMO DE LASLICITACIONES
PUBLICAS QUE SE REALICEN Y LOS
RESULTADOS GENERALES DE LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS Y, EN SU CASO, RECOMENDAR
LAS MEDIDAS NECESARIAS PARA EVITAR EL
PROBABLLE INCUMPLIMIENTO DE ALGUNA
DISPOSICION JURIDICA O ADMINISTRATIVA.

AUTORIZAR, CUANDO SE JUSTIFIQUE, LA
CREACION DE SUBCOMITES DI
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS, ASI COMO APROBAR LA
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS
MISMOS.

MATERIA  DE |

FUNCIONAMIENTO DE SUBCOMITES
ENCARGADOS DE LA REVISION DE BASES DE
LICITACIONES E INVITACIONES A CUANDO
MENOS :
TRES PERSONAS, MISMOS QUE QUEDARAN
INTEGRADOS POR LOS SERVIDORES PUBLICOS
QUE DETERMINE EL
PROPIO COMITE.

APROBAR EL PROGRAMA DE ASEGURAMIENTO
DE BIENES PATRIMONIALES DEL INACIPE, ¥
VIGILAR QUE LAS POLIZAS DE SEGUROS SE
CONTRATEN DE ACUERDO AL MISMO, LAS
CUALES DEBEN ESTAR AL CORRIENTE EN 5US
PAGOS.

COAYUVAR AL CUMPLIMIENTO DE LA LEY Y
DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES.
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INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL
COMITE, CONFORME A LAS BASES QUE
EXPIDA LA SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA.

EN LOS CASOS EN QUE SE ESTIME NECESARIO, AUTORIZAR LA
CREACION, INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE
SUBCOMITES ENCARGADOS DE LA REVISION DE BASES DE
LICITACIONES E INVITACIONES, MISMOS QUE QUEDARAN
INTEGRADOS POR LOS SERVIDIRES PUBLICOS QUE
DETERMINE EL PROPIO COMITE; ¥ APROBAR EL PROGRAMA
| DE  ASEGURAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES DEL
INACIPE, Y VIGILAR QUE LAS POLIZAS DE SEGUROS SE
CONTRATEN DE ACUERDO AL MISMC().

i COAYUVAR AL CUMPLIMIENTO DE LA LEY Y
DEMAS DISPOSICIONES APLICABLES,

EN LOS CASOS EN QUE SE ESTIME NECESARIO, AUTORIZAR LA
CREACION, INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DE
SUBCOMITES ENCARGADOS DE LA REVISION DE BASES DE
LICITACIONES E INVITACIONES, MISMOS QUE QUEDARAN
INTEGRADOS POR LOS SERVIDIRES PUBLICOS QUE
DETERMINE EL PROPIO COMITE; Y APROBAR EL PROGRAMA
DE ASEGURAMIENTO DE BIENES PATRIMONIALES DEL

a)

b)

d) ..

EXPEDIR LAS CONVOCATORIAS Y
ORDENES DEL DA DE LAS
REUNIONES ORDINARIAS Y
EXTRAQRDINARIAS, ASI COMO
PRESIDIR LAS REUNIONES DEL
COMITE;

CONVOCAR A SUS MIEMBROS |
CUANDO SEA NECESARIO,
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INACIPE, Y VIGILAR QUE LAS POLIZAS DE SEGUROS SE
ASISTENTES A LAS REUNIONES DEL
COMITE  PARA 3 VERIFICAR QUE
EXISTA EL QUORUM NECESARIC
PARA SESIONAR.

B. DE LOS INTEGRATES.

f) CUIDAR QUE LOS ACUERDOS DEL
COMITE SE ASIENTEN EN LOS
FORMATOS RESPECTIVOS;

1. DEL PRESIDENTL,

a) AUTORIZAR LAS COVOCATORIAS Y
ORDENES DEL DIA DE LAS REUNIONES

ORDINARIAS Y EXTRAODINARIAS; g) LEVANTAR EL ACTA DE CADA

UNA DE LAS SESIONES; Y
b) PRESIDIR LAS REUNIONES DEL :
COMITE; Y h) VIGILAR QUE EL ARCHIVO DE
: DOCUMENTOS ESTE COMPLETO Y

SE MANTENGA ACTUALIZADO.

¢) CONVOCAR A SUS MIEMBROS CUANDO
SEA NECESARIO.

2. DEL SECRETARIO EJECUTIVO,

a) VIGILAR LA FELABORACION Y ) \

EXPEDICION DE LAS CONVOCATORIAS;

h) VIGILAR LA  ELABORACION Y .
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c)

d)

©)

n

EXPEDICION DE DEL

DiA;

LOS ORDENES

VIGILAR LA ELABORACION Y
EXPEDICION DE LOS LISTADOS DE LOS
ASUNTOS QUE SE  TRATARAN,
INCLUYENDO LOS SOPORTES
DOCUMENTALES NECESARIOS;

OPORTUNAMENTE I.A
A CADA

REMITIR :
DOCUMENTACION CITADA,
INTEGRANTE DEL COMITE;

DEL
L.OS

CUIDAR  QUE LOS ACUERDOS
COMITE SE  ASIENTEN EN
FORMATOS RESPECTIVOS;

LEVANTAR EL ACTA DE CADA UNA DE
LAS SESIONES; Y

VIGILAR QUE EL ARCHIVO DE
DOCUMENTOS ESTE COMPLETO Y SE
MANTENGA ACTUALIZADO.

A)

B

Q)

VIL

SE PODRAN
EXTRAORDINARIAS, A SOLICITUD
AREA INTERESADA.

REALIZAR REUNTONES
DEL TITULARY\ DEL

CON DERECHO A VOZ Y VOTO. LAS DECISIONES \Y
ACUERDOS DEL COMITE SE TOMARAN DE- MANER
COLEGIADA POR LA MITAD MAS UNO DE LOS MIE "ulHE.fJ
CON DERECHO A VOZ Y YOTO Y, EN CASO DE EMPATE II.II"[
PRESIDENTE TENDRA VOTO DE CALIDAD;

ey
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3 DE LOS VOCALES.

a) EN SU CAS0, ENVIAR AL SECRETARIO
EJECUTIVO ANTES DE LA REUNION,
LOS DOCUMENTOS DE LOS ASUNTOS
QUE SE DEBAN SOMETER A LA
CONSIDERACION DEL COMITE;

h) ANALIZAR EL. ORDEN DEL DIiA Y LOS
DOCUMENTOS SOBRE LOS ASUNTOS A
TRATAR; Y

¢) PRONUNCIAR LOS COMENTARIOS QUE
ESTIMEN PERTINENTES.

4. DE LOS ASESORES.

PROPORCIONAR LA ORIENTACION
NECESARIA EN TORNO DE LOS ASUNTOS
QUE SE TRATEN, DE ACUERD(O CON LAS
FACULTADES QUE TENGA CONFERIDAS
ELAREA QUE LOS HAYA DESIGNADO.

VIL. OPERACION

LAS REUNIONES DEL COMITE SE CELEBRERAN EN LOS
TERMINGOS SIGUIENTES:

A) ORDINARIAS POR LO MENOS UNA VEZ AL MES,
SALVO QUE NO EXISTAN ASUNTOS A TRATAR,

D) LA CONVOCATORIA DE CADA REUNION, JUNTO CON EL
ORDEN DEL DiA Y LOS DOCUMENTOS
CORRESPONDIENTES A CADA ASUNTO, SE ENTREGARA EN
FORMA IMPRESA O POR MEDIOS ELECTRONICOS A LOS
MIEMBROS DEL COMITE CUANDO MENOS CON DOS DIAS
HABILES DE ANTICIPACION A LA CELEBRACION DE LAS
REUNIONES ORDINARIAS Y CON UN DIiA HABIL PARA LAS
EXTRAORDINARIAS. EN CASO DE INOBSERVANCIA A
DICHOS PLAZOS, LA SESION NO PODRA LLEVARSE A
CABO:

By

1. LA INFORMACION RESUMIDA DEL ASUNTO QUE SE
PROPONE SEA ANALIZADO, ...

LA JUSTIFICACION Y LA FUNDAMENTACION
PARA LLEVAR A CABO EL PROCEDIMIENTO DE
CONTRATACION, DE CONFORMIDAD CON LO
ESTABLECIDO EN EL SEGUNDO PARRAFO DEL
ARTICULO 40 DE LA LEY;
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SOLO EN CASOS JUSTIFICADOS SE PODRAN |
REALIZAR REUNIONES EXTRAORDINARIAS; |

SE LLEVARAN A CABO CUANDO ASISTAN COMO

MINIMO LA MITAD MAS UNO DE LOS MIEMBROS |
CON DERECHO A YOTO; EN CASO DE EMPATE, |
QUIEN PRESIDA TENDRA VOTO DE CALIDAD
PARA TOMAR LA DETERMINACION
CORRESPONDIENTE; '

EN AUSENCIA DEL PRESIDENTE DEL COMITE O
DE SU SUPLENTE, LAS REUNIONES NO PODRAN
LLEVARSE A CABO;

FI. ORDEN DEL DiA, JUNTO CON LOS
DOCUMENTOS CORRESPONDIENTES DE CADA
REUNION, SE ENTREGARAN A LOS INTEGRANTES
DEL COMITE CUANDO MENOS CON DOS DIAS
HABILES DE ANTICIPACION PARA REUNIONES
ORDINARIAS Y CON UN DIiA HABIL PARA LAS
EXTRAORDINARIAS; EN CASODE
INOBSERVANCIA A DICHOS PLAZOS, LA SESION
NO PODRA LLEVARSE A CABO; |

|

LOS ASUNTOS QUE SE SOMETAN A

CONSIDERACION DEL COMITE PODRAN |
PRESENTARSE EN EL FORMATO LAS-

Fl. CUAL IVARIABLEMENTE DEBERA |

CONTENER COMO MIiNIMO LO SIGUIENTE: i

3.

LA INDICACION DE S| LOS CONTRATOS SERAN
ABIERTOS O CON ABASTECIMIENTO SIMULTANEO, EN
SU CASO, S| LA CONTRATACION SE ENCUENTRA
SUJETA O NO A LOS TRATADOS, ASI COMO LAS
CONDICIONES DE ENTREGA Y PAGO;

LA RELACION DE LA DOCUMENTACION SOPORTE QUE
SE ADJUNTE PARA CADA ASUNTO, LA REQUISICION O
SOLICITUD DE CONTRATACION, Y LA QUE ACREDITE
LA EXISTENCIA DE SUFICIENCIA PRESUPUESTARIA, ...

EL FORMATO DEBERA ESTAR FIRMADO POR EL
SECRETARIO EJECUTIVO, RESPONSABILIZANDOSE QE
QUE LA INFORMACION COMTEMIDA EN EL I"-"IISI"UE'IE
CORRESPONDA A LA PROPORCIONADA POR L.!LII
AREAS RESPECTIVAS,

LAS ESPECIFICACIONES Y JUSTIFICACIONES TECNICAS
SERAN FIRMADAS POR EL TITULAR DEL AREA
SOLICITANTE O TECNICA, SEGUN CORRESPONDA,;
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LA INFORMACION DEL ASUNTO QUE SE
PROPONE SEA ANALIZADO, O BIEN, LA
DESCRIPCION GENERICA DE LOS BIENES
O  SERVYICIOS OQUE SE PRETENDEN
ADQUIRIR, ARRENDAR O CONTRATAR,
ASI COMO SUMONTO ESTIMADO;

LA INFORMACION DE LA SELECCION DEL

PROCEDIMIENTO QUE REALICE EL
INACIPE, DEBERA FUNDARSE Y
MOTIVARSE, SEGUN LAS

CIRCUNSTANCIAS QUE CONCUBRRAN EN
CADA CASO, EN CRITERIOS DE ECONOMIA,
EFICACIA, EFICIENCIA, IMPARCIALIDAD Y
HONRADEZ QUE ASEGUREN LAS
MEJORES CONDICIONES PARA EL
ESTADO. EL ACREDITAMIENTO DEL O DE
LOS CRITERIOS EN LOS QUE SE FUNDA;
ASI COMO LA JUSTIFICACION DE LAS
RAZONES PARA EL EJERCICIO DE LA
OPCION, DEBERA CONSTAR POR ESCRITO
Y SER FIRMADO POR EL TITULAR DEL

"AREA USUARIA REQUIRENTE DE LOS

BIENES O SERVICIOS;

LA INDICACION DE LA DOCUMENTACION
SOPORTE QUE SE ADJUNTE PARA CADA
ASUNTO, DENTRO DE LA CUAL SE
CONSIDERARA LA QUE ACREDITE LA
EXISTENCIA DE SUFICIENCIA
PRESUPUESTARIA, ASI COMO LA QUE
HAGA CONSTAR LA CANTIDAD DE
EXISTENCIAS EN INVENTARIO:; Y

K)

G)

M)

I

DE CADA REUNION SE LEVANTARA ACTA QUE SERA
FIRMADA POR TODOS LOS QUE HUBIERAN ASISTIDO A
ELLA, MISMA QUE DEBERA SER APROBADA A MAS
TARDAR EN LA REUNION ORDINARIA  INMEDIATA
POSTERIOR. EN DICHA ACTA SE DEBERA SENALAR EL
SENTIDO DEL ACUERDO TOMADO POR LOS MIEMBROS
CON DERECHO A VOTO Y LOS COMENTARIOS
RELEVANTES DE CADA CASO. LOS ASESORES Y LOS
INVITADOS, FIRMARAN UNICAMENTE EL ACTA COMO
CONSTANCIA DE SU PARTICIPACION. LA COPIA DEL ACTA
DEBIDAMENTE FIRMADA, DEBERA SER INTEGRADA EN LA
CARPETA DE LA SIGUIENTE REUNION;

EN EL ORDEN DEL DIA DE LAS REUNIO
ORDINARIAS, ...
EN LA ULTIMA REUNION DE CADA EJERCICIO FISCAL SE

PRESENTARA A CONSIDERACION DEL COMITE EL
CALENDARIO DE REUNIONES ORDINARIAS DEL SIGUIENTE
EJERCICIO, Y EN LA PRIMERA SESION DEL EJERCICIO SE
I}J-':_'_I_‘_E_-'.I{M[N.h_lj‘.:"k EL VOLUMEN ANUAIL DE ADQUISICIONES,
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EL. FORMATO DEBERA ESTAR FIRMADO
POR EL  SECRETARIO FEJECUTIVO,
RESPONSABILIZANDOSE DE QUE LA
INFORMACION CONTENIDA EN EL MISMO

CORRESPONDA A LA PROPORCIONADA | :
3 | DICTAMINADOS POR EL COMITE CONFORME LO ESTABLECE EL

POR LAS AREAS RESPECTIVAS.

ASIMISMO LAS ESPECIFICACIONES Y
TECNICAS SERAN FIRMADAS POR EL TITULAR DEL AREA
RESPONSABLE DEL ASUNTO OQUE SE SOMETA A
CONSIDERACION DEL COMITE

UNA VEZ QUE EL ASUNTO SEA ANALIZADO Y
DICTAMINADO POR EL COMITE, EL. FORMATO A
QUE SE REFIERE LA FRACCION ANTERIOR
DEBERA SE FIRMADO POR CADA ASISTENTE CON
DERECHO A VOTO;

Iy

DE CADA REUNION SE LEVANTARA ACTA QUE
SERA FIRMADA POR TODOS LOS QUE HUBIERAN
ASISTIDO A ELLA, MISMA QUE SE APROBARA A
MAS TARDAR EN LA REUNION ORDINARIA
INMEDIATA POSTRIOR; EN DICHA ACTA SE
DEBERA SENALAR EL SENTIDO DEL ACUERDO
TOMADO POR LOS MIEMBROS CON DERECHO A
VOTO Y LOS COMENTARIOS RELEVANTES DE
~ CADA CASO; LOS ASESORES Y LOS INVITADOS

G)

JUSTIFICACIONES |

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS AUTORIZADO, Y LOS
MONTOS MAXIMOS A QUE ALUDE EL ARTICULO 42 DE LA
LEY.

EL INFORME TRIMESTRAL DE LA CONCLUSION DE LOS ASUNTOS

ARTICULC 22, FRACCION IV DE LA LEY, INCLUYENDO LAS LICITACIONES
PUBLICAS, ASI COMO LOS RESULTADOS GENERALES DE LAS
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS ¥ SERVICIOS DE LA ENTIDAD, LO
SUSCRIBIRA ¥ PRESENTARA EL PRESIDENTE DEL COMITE EN LAS
REUNIONES ORDINARIAS QUE TENGAM LUGAR EN LOS MESES DE
ENERQ, ABRIL, JULIO ¥ OCTUBRE DE CADA ANO, EL CUAL CONTENDRA
COMO MINIMO LOS ASPECTOS REFERENTES A:

a. LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION QUE, EN TERMINCS
DE LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 41 DE LA LEY, HAYAN SIDO
DICTAMINADOS FAVORABLEMENTE, ASI COMO LOS DE LAS
LICITACIONES PUBLICAS CELEBRADAS. EN AMBOS CASOS S
INCLUIRAM EM LOS INFORMES, LOS AVANCES RESPECTIVO
HASTA LA FORMALIZACION DEL CONTRATO O PEDIDO

CORRESPOMDIENTE; '
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FIRMARAN EL ACTA COMO CONSTANCIA DE SU
PRESENTACION;

i) INVARIABLEMENTE SE INCLUIRA EN EL ORDEN
DEL DiA UN APARTADO CORRESPONDIENTE AL
SEGUIMIENTO DE ACUERDOS EMITIDOS EN LAS
REUNIONES ANTERIORES. EN EL  PUNTO
CORRESPONDIENTE A ASUNTOS GENERALES,
SOLO  PODRAN INCLUIRSE ASUNTOS DE

CARACTER INFORMATIVO; Y &
I) EN LA PRIMERA REUNION DE CADA EJERCICIO
FISCAL SE PRESENTARA A CONSIDERACION DEL
COMITE EL CALENDARIO DE REUNIONES
ORDINARIAS, EL VOLUMEN ANUAL  DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Wi
SERVICIOS AUTORIZADO Y LOS MONTOS \
MAXIMOS A QUE ALUDE EL ARTICULO 42 DE LA d. \
LEY .

EL INFORME TRIMESTRAL DE LA CONCLUSION DE LOS \
ASUNTOS DICTAMINADOS CONFORME LO ESTABLECE EL \
ARTICULO 22, FRACCION IV DE LA LEY, INCLUYENDO LAS
LICITACIONES PUBLICAS, ASI COMO LOS RESULTADOS
GENERALES DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y gk
SERVICIOS, SE PRESENTARA POR EL PRESIDENTE DEL COM ITE ke
DENTRO DE LOS PRIMEROS QUINCE DIAS DE LOS MESES DE
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CONTENDRA COMO MINIMO LOS ASPECTOS REFERENTES A:

a) LOS PROCEIMMIENTOS DE
CONTRATACION QUE CONFORME AL
ARTICULO 41 DE LA LEY HAYAN SIDO
DICTAMINADOS FAVORABLEMENTE
POR EL COMITE, ASI COMO LOS DE LAS

LICITACIONES PUBLICAS
CELEBRADAS; EN AMBOS CASOS SE
INCLUIRAN LOS AVANCES
RESPECTIVOS HASTA LA
FORMALIZACION ~ DEL  CONTRATO ... DEL ARTICULO 41 DE LA LEY, NO ES FACULTAD DEL COMITE EL
CORRESPONDIENTE, A EXCEPCION DF DICTAMINAR SOBRE LA PROCEDENCIA DE NO LLEVAR A CABO EL
05 ESTABLECIDOS EN LA FRACCION PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA. PARA ELLO SOLO SE
I, DE i REQUERIRA DEL ESCRITO FIRMADO POR EL TITULAR DEL AREA
SOLICITANTE, CONSIDERANDO LO INDICADO EN EL ARTICULO 49
DE ESTE REGLAMENTO; \
b} LOS CONTRATOS EN LOS QUE EL \
PROVEEDOR HAYA INCURRIDO EN
ATRASO Y LOS SUPUESTOS EN SE HAYA \
AUTORIZADO DIFERIMIENTO DE LOS ... EN EL ARTICULO 42 DE LA LEY, SALVO EN LOS CASOS EN QUE |
PLAZOS DE ENTREGA DE LOS BIENES O | SE ACREDITE QUE NO ES FACTIBLE HACERLO CONFORME A
DE  PRETACION DE  SERVICIOS, DICHO NUMERAL, ... '
PRECISANDO A LOS QUE SE HAYA
APLICADO LA PENALIZACION

RESPECTIVA, ASI COMO LOS CASOS EN
SEf HAYA AGOTADO EL. MONTO
MAXIMO DE PENALIZACION; LAS OPERACIONES EN QUE EL TITULAR DEL INACIPE, EJERZA LA
FACULTAD (b)) NO  SOMETER ALGUNA  CONTRATACION AL
PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA, POR ENCONTRARSE EN
¢) LAS INCONFORMIDADES RECIBIDAS, A fl'l.i.-(}l..lN(]f DE LOS SUPUESTOS DEL ARTICULO 41 DE LA LEY, SE
FIN DE QUE EL COMITE CUENTE CON | INCLUIRAN EN EL INFORME TRIMESTRAL A QUE SE REFIERE EL
ARTICULO 18 DE ESTE
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ELEMENTOS PARA PROPONER |
MEDIDAS TENDIENTES A SUBSANAR
LAS DIFERNCIAS QUE EN SU CASO,
ESTUVIEREN OCURRIENDO EN LAS
AREAS ENCARGADAS DE REALIZAR
LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION;

dy EL ESTADO QUE GUARDEN LOS
PROCEDIMIENTOS DE APLICACION DE
LAS GARANTIAS POR LA RESCISION DE
LOS CONTRATOS O POR EL NO
REINTEGRO DE ANTICIPOS; Y

¢} LOS PORCENTAJES DE LAS
CONTRATACIONES FORMALIZADAS.DE
ACUERDO A LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION A QUE SE REFIERE EL
ARTICULO 42 DE LA LEY; EN ESTOS
CASOS NO SERA NECESARIO DETALLAR
LAS CONTRATACIONES QUE INTEGRAN
LOS CITADOS PORCENTAJES,
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"LA INFORMACION Y DOCUMENTACION QUE SE SOMETA A LA
CONSIDERACION DEL COMITE SERAN DE LA EXCLUSIVA
RESPONSABILIDAD DEL AREA QUE LAS FORMULE.

¢ ANI 5 I DEL ARTICULO 41
DE LﬁL LEY, N{l HHU'L NECESARIO CONTAR, PREVIAMENTE AL
INICIO DEL PROCEDIMIENTO DE CONTRATACION, CON EL
MCTAMEN PARA NO CELEBRAR LAS L [(]lhflﬂhlﬂ I!’IPJH-I ICAS,
POR LO QUE EL PRESIDENTE, INF ORMARA AL I’]{(]l"[ﬂ COMITE
UNA VEZ QUE SE CONCLUY A l A CONTRATACION RESPECTIVA.

NO DEBERAN SOMETERSE A CONSIDERACION DEL COMITE
LOS PROCEDIMIENTOS DE  CONTRATACION  CUYA
ADQUISICION SE FUNDAMENTE EN EL ARTICULO 42 DE LA LEY,
ASI COMO LOS ASUNTOS CUYOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION SE HAYAN INICIADO SIN DICTAMEN DEL
COMITE.

LAS OPERACIONES EN QUE EL TITULAR DEL INACIPE EJERZA
LA FACULTAD DE NO SOMETER ALGUNA CONTRATACION AL
PROCEDIMIENT() DE LICITACION PUBLICA, POR
ENCONTRARSE EN ALGUNO DE LOS SUPUESTOS DEL
ARTICULO 41 DE LA LEY, SE INCLUIRAN EN EL INFORME
TRIMESTRAL A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 18 DEL
REGLAMENTO,

! TRANSITORIO: TRANSITORIO:
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EL PRESENTE MANUAL I*lN'l‘I{{!LRfi EN VIGOR AL DiA
SIGUIENTE DE SU APROBACION POR EL H. COMITE
DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y

SERVICIOS.
VIII. ACUERDOS DEL COMITE
EN SU SESION CUARTA EXTRAORDINARIA EL

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS CELEBRADA EL 21 DE JULIO DE 2005,
APROBO LAS MODIFICACIONES Y ADICIONES AL
MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO
DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS QUE CONTEMPLA
LAS REFORMAS Y ADICIONES DE LA LEY.

iy
= B

UINICO

VII. ACUERDOS DEL COMITE

EN SU SESION SEGUNDA EXTRAORDINARIA EL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
CELEBRADA EL 14 DE FEBRERO DE 2007, APROBO LAS
MODIFICACIONES Y ADICIONES AL MANUAL  DE
INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS QUE
CONTEMPLA

LAS DISPOSICIONES CONTENIDAS EN EL DECRETO QUE
REFORMA, ADICIONA Y DEROGA DIVERSAS DISPOSICIONES
DEL. REGLAMENTO DE LA LEY DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL SECTOR PUBLICO,
PUBLICADAS EL 30 DE NOVIEMBRE DE 2006, EN EL DIARIO




