O

“INACIPE-

NNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNNN

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PARA LA
CELEBRACION DE SESIONES DEL H.
CONSEJO ACADEMICO DEL INSTITUTO
NACIONAL DE CIENCIAS PENALES
(INACIPE)

ENERO DE 2019



O

“INACIPE-

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS PENALES

INDICE

. PRESENTACION.
Il. MARCO JURIDICO.
lll. OBJETIVO.
IV. AMBITO Y ALCANCES DE APLICACION.
V. PRINCIPIOS.
VI. CELEBRACION DE LAS SESIONES DEL H. CONSEJO ACADEMICO.
VIl. PROCEDIMIENTO.

TRANSITORIOS.



O

“INACIPE-

INSTITUTO NACIONAL DE CIENCIAS PENALES

I. PRESENTACION

De conformidad con los articulos 2, 4, 5, 11 y 12 del Decreto por el que se crea el
Instituto Nacional de Ciencias Penales; 5, 13, 14,15,16,17,18,19,20vy 21, del
Estatuto Orgdnico del INACIPE, y 44, fracciones VIl y Xll del Estatuto Orgdnico del
Instituto Nacional de Ciencias Penales, se emite el presente Manual de
Procedimientos para la celebracién de las sesiones del H. Consejo Académico del
Instituto Nacional de Ciencias Penales.

Il. MARCO JURIDICO

e Decreto por el que se crea el Instituto Nacional de Ciencias Penales.
e Estatuto Organico del Instituto Nacional de Ciencias Penales.
e Reglamento de Estudios de Posgrado y Capacitacion del INACIPE.

lII.OBJETIVO

Establecer las actividades, lineamientos y pautas necesarias para el buen
funcionamiento de la celebracion de sesiones ordinarias y extraordinarias del H.
Consejo Académico del INACIPE.

IV. AMBITO Y ALCANCES DE APLICACION

Este Manual es de observancia y aplicacién obligatoria para los integrantes del H.
Consejo Académico del INACIPE y demas servidores publicos que, de manera
directa o indirecta, realizan actividades relacionadas con la celebracion de las
sesiones, ordinarias o extraordinarias.

V. PRINCIPIOS

Legalidad.
lgualdad.
Imparcialidad.
Respeto.

No discriminacién.
Transparencia.
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VI. DE LA CELEBRACION DE LAS SESIONES DEL H. CONSEJO ACADEMICO

El H. Consejo Académico celebrara sesiones ordinarias cada dos meses, conforme
al calendario de sesiones ordinarias aprobado por dicho Consejo, asi como las
extraordinarias que juzgue necesarias el Director General a peticion de, cuando
menos, la mayoria simple de sus miembros.

Durante el mes de diciembre de cada afio, la Direccién de Posgrado enviara a los
integrantes del H. Consejo Académico el calendario de sesiones ordinarias del afo
inmediato posterior. En el calendario se sefalara, asimismo, la fecha limite previa
a cada sesiéon ordinaria para que las Secretarias Generales Académica y de
Extension del INACIPE remitan la informacién de los asuntos que someteran a
consideracién del Consejo.

Para la celebracion de las sesiones ordinarias, las Secretarias Generales
Académica y de Extension deberan enviar la informacién a la Direccion de
Posgrado con, cuando menos, 15 dias habiles previos a la fecha de la sesion.

Para la celebracién de las sesiones extraordinarias, las Secretarias Generales
Académicay de Extension del INACIPE deberan enviar la informaciéon a la Direccion
de Posgrado con, cuando menos, 5 dias habiles previos a la fecha de la sesién.

VII. PROCEDIMIENTO

1. Las Secretarias Generales Académica y de Extension remitiran los asuntos
que seran sometidos al H. Consejo, junto con los documentos anexos a cada
uno.

2. LaDireccién de Posgrado integrara la carpeta.

3. La Direccién de Posgrado solicitara a la Direccion de Administracion y a la
Direccion de Tecnologias de Informacion, Comunicacion y Educacién a
Distancia, la asignacién de un espacio, consumibles y materiales de audio y
video necesarios para la celebracion de la sesion.

4. La Direccion de Posgrado convocara a los integrantes del H. Consejo
Académico a la celebracién de la sesién, sefialando lugar, dia y hora, debiendo
anexar la carpeta con la documentacion debidamente integrada, con 48
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horas de anticipacion como minimo en sesiones ordinarias, y con 24 horas
en sesiones extraordinarias.

5. Lasesion se realizara en el siguiente orden:
e Lista de asistencia y declaracion del quérum legal.
e Lecturay desahogo del orden del dia.
e Asuntos que se someten a consideracién del H. Consejo Académico.
e Lectura de acuerdos tomados.
e Asuntos Generales (solo en el caso de sesiones ordinarias).
El Director de Posgrado y Secretario Permanente del H. Consejo Académico
resguardara la correspondencia y llevara los archivos.

TRANSITORIOS

UNICO- El presente Manual entrara en vigor al dia habil siguiente a aquel en que
se dé a conocer al publico en general a través del Diario Oficial de la Federacion.

Ciudad de México, a 7 de enero de 2019; Miguel Manrique Betanzos, Director
Juridico del Instituto Nacional de Ciencias Penales. Rubrica.



